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ماه یک بار با نظارت آقاي عسکریان و توسط نیروهاي  6لکه گیري هاي عمومی و ... هر نظافت کل شیشه ها، درب ها و  -1

 خدمات ارسالی از طرف دانشگاه انجام می گیرد.

 نظافت شیشه هاي داخلی و قاب پنجره ها ماهانه توسط نیروي خدمات (خانم) انجام میگیرد. -2

 اي خدمات ارسالی از طرف دانشگاه انجام می گیرد.جارو زدن محوطه اطراف ساختمان صبح هر سه شنبه توسط نیروه -3

 نظافت سرویس هاي بهداشتی و آبدارخانه هر روز توسط نیروي خدمات (خانم) انجام می گیرد. -4

 آقاي عسکریان مسئولیت نظارت بر نظافت سالن کنفرانس را بر عهده دارند. -5

 ی فرهنگ سازي انجام گیرد.براي هر اتاق دستمال نظافت خریداري شده و در مورد نظافت میز شخص -6

چنانچه میز کنفرانس اتاق ها بدلیل برگزاري جلسات احتیاج به گردگیري داشت (غیر از زمان مقرر در هفته)، از طرف  -7

 کارشناس مرکز اطلاع داده شده و توسط نیروي خدمات گردگیري شود.

 

زصاحب می: مسئول•

روزانه: دوره•
میز و 
رکامپیوت

نیروي : مسئول•
)آقا(خدمات 

هفتگی: دوره•
هسطل زبال

نیروي : مسئول•
)آقا(خدمات 

هفتگی: دوره•
کف اتاق

نیروي :مسئول•
)آقا(خدمات 

هفتگی: دوره•

وسایل 
عمومی

نیروي : مسئول•
)آقا(خدمات 

هفتگی: دوره•
راهروها

نیروي : مسئول•
)خانم(خدمات 

هفتگی: دوره•

وسائل 
عمومی

نیروي : مسئول•
)خانم(خدمات 

ماهانه: دوره•

شیشه هاي
داخلی و 

قاب 
پنجره ها

 آبدارخانه محوطه بیرون سالن کنفرانس اتاق ها محوطه داخلی
سرویس هاي 

 بهداشتی

مسئول: نیروي 

خدمات (خانم و 

 آقا)

 دوره: روزانه

نیروي  مسئول:

 خدمات (آقا)

هفتگی دوره:  

مسئول: نیروي 

 (خانم) خدمات

 دوره: روزانه

مسئول: نیروي 

 (خانم) خدمات

 دوره: روزانه
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 چک لیست نظافت

 نام خانوادگینام و  صاحب فعالیت دوره زمانی عنوان فعالیت ردیف
هاو تــابلوي ســالن نظافــت میــز و صــندلی 1

 کنفرانس 
ــــــدمات  روزانه ــــــروي خ نی

 (خانم)
ي مســــــتقر در نیــــــرو

 پژوهشکده
ي مســــــتقر در نیــــــرو صاحب میز روزانه نظافت میزها 2

 پژوهشکده
گردگیـــــــــري وســـــــــائل عمـــــــــومی  3

 )کتابخانه، فایل و ...(هااتاق
ـــــه  ـــــک روز در هفت ی

 (مطابق برنامه)
ــــــدمات  ــــــروي خ نی

 (خانم)
ي مســــــتقر در نیــــــرو

 پژوهشکده
ــــــدمات  دو روز در هفته بالا و پایینهاي گردگیري لابی 4 ــــــروي خ نی

 (خانم)
ي مســــــتقر در نیــــــرو

 پژوهشکده
ــــــدمات  هر روز نظافت آبدارخانه 5 ــــــروي خ نی

 (خانم)
ي مســــــتقر در نیــــــرو

 پژوهشکده

ــــــدمات  هر روز هاي بهداشتی نظافت سرویس 6 ــــــروي خ نی
 (خانم)

ي مســــــتقر در نیــــــرو
 پژوهشکده

ـــاري گل 7 ـــدانآبی ـــاي محوطـــه و گل هاي ه
 داخل

شـــنبه و ســـه شـــنبه هـــر 
 هفته

ــــــدمات  ــــــروي خ نی
 (خانم)

ي مســــــتقر در نیــــــرو
 پژوهشکده

ــــــدمات  سه شنبه هر هفته کف سالن کنفرانسنظافت و تی کشی  8 ــــــروي خ نی
 (خانم)

ي مســــــتقر در نیــــــرو
 پژوهشکده

ــــاي ارســــالی از  نیروي خدمات (آقا) سه شنبه هر هفته نظافت راهروهاي بالا (تی کشی) 9 نیروه
 طرف دانشگاه

ــــاي ارســــالی از  نیروي خدمات (آقا) سه شنبه هر هفته نظافت راهروهاي پایین (تی کشی) 10 نیروه
 طرف دانشگاه

ــــاي ارســــالی از  نیروي خدمات (آقا) سه شنبه هر هفته نظافت محوطه بیرون 11 نیروه
 طرف دانشگاه

خــالی کــردن ســطل زبالــه راهروهــا و اتــاق  12
 ها

ــــاي ارســــالی از  نیروي خدمات (آقا) سه شنبه هر هفته نیروه
 طرف دانشگاه

ــــاي ارســــالی از  نیروي خدمات (آقا) سه شنبه هر هفته نظافت کف اتاق ها (تی کشی) 13 نیروه
 طرف دانشگاه

ــــاي ارســــالی از  نیروي خدمات (آقا) سه شنبه هر هفته نظافت و تی کشی کف سالن کنفرانس 14 نیروه
 طرف دانشگاه

ــــاي ارســــالی از  نیروي خدمات (آقا) سه شنبه هر هفته نظافت راهروهاي بالا (تی کشی) 15 نیروه
 طرف دانشگاه
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 برنامه نظافت عمومی اتاق ها:

 مرکزنام  روزهاي هفته ردیف
ســـالن  -آینـــده نگـــري و نـــوآوري ســـلامت -مـــدیریت ارائـــه خـــدمات ســـلامت شنبه  1

 کنفرانس
 سالن کنفرانس -معاونت علمی -مدل سازي در سلامت یکشنبه 2
ســالن  -ســتاد پژوهشــکده-مرکــز مراقبــت اچ آي وي و عفونــت هــاي آمیزشــی دوشنبه 3

 کنفرانس
 سالن کنفرانس -يپردازق ایدهاتا -انفورماتیک پزشکی سه شنبه 4
ــلامت چهارشنبه  5 ــر س ــوثر ب ــاعی م ــاي اجتم ــه ه ــدیریت و  -مولف ــه م ــر مجل ــتگذاري دفت سیاس

 سالن کنفرانس -سلامت
 

 

 


